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Para conseguir y legalizar tu practica,
el CTP te acompaia:

¢ Inscribete a los Talleres de Gerencia de Carrera (Hoja de Vida, Entrevista,
EIYIECE)UH https://ctp.uniandes.edu.co ENERTYel W V01T

* Asesorias personalizadas (Hoja de Vida, Entrevista, LinkedIn). Agéndate en:
https://ctp.bookeau.com/

Centro de Trayectoria Profesional

V:rr?‘i o

Inférmate: Escribenos a

Visitanos en la Casa AU 02 WhatsApp aqui:
Calle 19 Bis # 1-30

Escribenos a:
practicasctp@uniandes.edu.co

Lldmanos al:
3394949
Exts. 2512, 2084, 3830 y 2796

Consulta nuestra web:
https://ctp.uniandes.edu.co

CTP - Vinculado a la red de prestadores del Servicio Piblico de Empleo. Autorizado por la Unidad Administrativa Especial del Servicio Pablico de
Empleo segln resolucién 0279 del 28 de junio de 2022 como bolsa de empleo nacional y transnacional.
Universidad de los Andes | Vigilada Mineducacién. Reconocimiento como Universidad: Decreto 1297 del 30 de mayo de 1964. Reconocimiento
personeria juridica: Resolucién 28 del 23 de febrero de 1949 Minjusticia.
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Fechas importantes

I
Postulacién a ofertas publicadas 20 de agosto de 2024 a 7 de enero de 2025
Feria Laboral y de Practicas 16 al 20 de septiembre de 2024

Inicio de la practica Entre 16 de diciembre de 2024 y 21 de enero de 2025
Fin de la practica Limite: 21 de julio de 2025. Duracién: 4 a 6 meses.
Inicio y fin Psicologia 13 de enero a 13 de junio de 2025

--- Pasos para realizar tu practica

Autorizacion

@Ingresa a OficlA, la nueva plataforma web del CTP: Qaf- B/ IS ERTHIE - ER-T. TR )
y solicita la autorizacién de practica en la seccién Practicas

@Pide la carta de presentacion en: @l EANAZELE LN, tipo de certificacion 3,

que corresponde a “Autorizacién practica académica”.
@ Basqueda

Consigue tu practica por medio del CTP o por tu cuenta (autogestion).

Legalizacion

@ Matriculate

@Inscribe el curso de practica en tu horario

@Crea tu legalizacion y diligencia los datos en OficlA: QQuf =LA TSERTIE T ER-T. (TR )

@Carga tus documentos.

Si tu practica es en Bogota o sus alrededores, debes asistir a la Bienvenida de
Practicas que se realizaré en la universidad de manera presencial.

--l-------------------ac6mo buscar Ia préctica?
A través del CTP:

® Busca las ofertas de préactica disponibles en OficlA: @Uaf-ELISERTIIEN T LR [TR )
seccién Practicas, opcion “Estoy buscando, ir a ver ofertas”.

¢ Asiste a las Presentaciones Corporativas. Inscribete en la pagina del CTP:

https://ctp.uniandes.edu.co JRNERTTe s N SVYgiTeIN

® Acompananos en la Feria Laboral: Consulta la informacion en: Qs ELa - XIIEL L EER-Y. TR

Por tu cuenta (Autogestion):

e La practica debe realizarse en organizaciones legalmente constituidas y que posean
personeria juridica. Verifica que la empresa esté registrada en el CTP.

¢ Tu Coordinador Académico debe aprobar las funciones antes de que te comprometas.

* No puedes realizar practica en organizaciones de familiares o parientes cercanos para evitar
conflictos de intereses.



https://oficia.uniandes.edu.co
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¢Como legalizar la practica? -------------e

Crea tu legalizacién y diligencia los datos en Oficl A (il SLIHERTHIEL L EERT. TR :

® |nicia sesion con tu usuario y contrasena.

¢ Da clic en la opcion “Practicas”.

e Si conseguiste tu practica en OficlA y la organizacién ya te selecciond, da clic en
“Aceptar practica” en la oferta correspondiente.

e Si conseguiste tu practica fuera de OficlA, selecciona la opcidn correspondiente y busca
la empresa. Si no la encuentras, envia la informacién a empresasctp@uniandes.edu.co.

¢ Diligencia la informacién de tu Plan de Practicas en OficlA o si ya lo tienes completo y

firmado por ti y tu jefe, cargalo directamente.

¢ Carga los demas documentos a medida que los tengas listos, maximo dos semanas

después del inicio de tu practica.

Documentos necesarios para legalizar

Practicas Nacionales

1. Plan de Practicas. Descarga el formato

aqui: @SN ATEL T Lol diligén-
cialo, firmalo y hazlo firmar por tu jefe

inmediato.

2. Certificado de afiliaciéon a la EPS con
fecha de expediciéon de méaximo un mes
antes del inicio de tu practica.

3. Certificado vigente del curso de
Gestion del Riesgo en Salidas Académi-
cas. Descargalo del curso en Bloque
Nedn. Si no lo tienes, contacta a
salidasdelcampus@uniandes.edu.co

4. Documento de Vinculacién, puede ser
uno de los siguientes:

e Contrato Laboral, o

e Contrato de Aprendizaje, o

® Vinculacién Formativa (en entidades
privadas, pidelo al correo
practicasctp@uniandes.edu.co), o

e Acto administrativo (en entidades
publicas)

Practicas internacionales

1. Plan de Précticas. Descarga el formato
ELTIN https://bit.ly/407uHqu
diligéncialo, firmalo y hazlo firmar por tu

jefe inmediato.

2. Certificado del Seguro Médico
Internacional que debes adquirir. Este
debe cubrir emergencias médicas y gastos
de repatriacion, y debe abarcar toda la
duracién de la practica.

3. Visa del pais donde se realizara la
practica, la cual debes gestionar y tener
aprobada.

4. Certificado vigente del curso de
Gestion del Riesgo en Salidas Académi-
cas. Descargalo del curso en Bloque
Nedn. Si no lo tienes, contacta a
salidasdelcampus@uniandes.edu.co

5. Documento de Vinculacién, puede ser
uno de los siguientes:

e Contrato Laboral, o

e Convenio de Practicas Internacionales
(pidelo al correo
practicasctp@uniandes.edu.co)
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mailto:empresasctp@uniandes.edu.co
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Inscripcion de Curso de Practica:

Inscribe tu curso de practicas de acuerdo a los turnos de inscripcion establecidos por la oficina
de Registro para 2025-1.

1. Si llegada la fecha no tienes practica, puedes solicitar la inscripcion por Conflicto de
Horario de acuerdo al calendario académico.

2. Consulta el codigo de tu materia de practica en la tabla de cursos de practica en el

siguiente enlace: @l /411 8)\7&{e 1T %]V ]

Costos de matricula segun la practica:

Matricilate en las fechas establecidas en el calendario de Matriculas para 2025-1.

Practica Voluntaria de Tiempo Practica de Grado u Obligatoria:

Completo (6 créditos): pagas el 30% de si es de 6 créditos y sélo ves la practica,

una matricula completa. pagas 30% de una matricula completa. De
lo contrario, pagas el total de créditos
inscritos.

Practica Voluntaria de Medio Tiempo Practica durante tu intercambio: consultar

(3 créditos): pagas el valor equivalente al con el CTP.

total de créditos inscritos, incluyendo la

practica.

Si la practica que vas a inscribir no es de 6 créditos, debes pagar el valor total
de los créditos inscritos.

= = == mEEEEEEEEEEEEEEE RN iIMPORTANTE!......................

1. Paga tu matricula por el valor correspondiente a los créditos, antes del primer
plazo.

2. Si llegada la ultima fecha de pago de matricula ain no tienes practica, puedes
pagar el saldo sin recargo, de acuerdo a los créditos que vayas a inscribir, previa
aprobacién del Comité de Matriculas.

3. Para recibir este beneficio, debes estar autorizado por tu Coordinacion Académi-
ca antes del primer plazo de pago.


http://bit.ly/3Ou43Uc

